Приложение 3. 

Форма заявки

Заявка на участие в конкурсе включает: 

1. Заявление

2. Анкета заявителя. 

3. Пояснительная записка. 

1. Заявление на участие в конкурсе на право получения услуг и размещение в инновационном бизнес-инкубаторе ОЦНТ 

_________________________________________________________________ 

(наименование субъекта малого предпринимательства: в соответствии с учредительными документами – для юридических лиц, или для индивидуальных предпринимателей; фамилия, имя, отчество – для физического лица) 

в лице ____________________________________________________________, 

( фамилия, имя, отчество и должность лица, уполномоченного представлять интересы субъекта малого предпринимательства)

действующего на основании _________________________________________, 

(ссылка на  документы, подтверждающие полномочие лица)

просит принять заявку на участие в конкурсе на право получения услуг и размещения в бизнес-инкубаторе.  

Сведения о субъекте малого предпринимательства указаны в Анкете заявителя на право размещения в бизнес-инкубаторе (приложение к заявке).

В случае признания победителем конкурса, обязуюсь в течение 10 рабочих дней подписать с Дирекцией бизнес-инкубатора договор аренды нежилых помещений и договор на оказание услуг бизнес-инкубатора на условиях, предусмотренных Положением.

К заявлению прилагаю следующие документы: 

1. Анкета заявителя. 

2. Пояснительная записка. 

3. Копия свидетельства о государственной регистрации субъекта малого предпринимательства, заверенная подписью руководителя и печатью организации (или индивидуального предпринимателя).

4. Копии устава и учредительного договора субъекта малого предпринимательства (для юридических лиц), заверенные подписью руководителя и печатью организации. 

5. Копия свидетельства о постановке на налоговый учет, заверенная подписью руководителя и печатью организации. 

6. Копии баланса и отчета о финансовых результатах за последний отчетный период и (или) декларации с отметкой налогового органа. 

2. Анкета заявителя

ФОРМА АНКЕТЫ

	Полное наименования субъекта малого предпринимательства с указанием на организационно-правовую форму (или ФИО физического лица, если заявителем выступает физическое лицо)
	

	Сокращенное наименование
	

	Государственный регистрационный номер
	

	ИНН
	

	Учредители 

(перечислить наименования и организационно-правовую форму всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%) и доля их участия (для акционерных обществ с большим количеством участников – выписка из реестра акционеров отдельным документом)
	

	Дата государственной регистрации компании
	

	Юридический адрес
	

	Размер уставного капитала
	

	Объем реализации за последний год
	

	Руководитель организации (ФИО, должность)
	

	Контакты: 
	

	Почтовый адрес 
	

	Телефон 
	

	Факс
	

	E-mail
	

	Название проекта по коммерциализации технологий
	


Мы, нижеподписавшиеся, заверяем правильность всех данных, указанных в заявке. 

Мы также подтверждаем, что заявитель не находится в процессе банкротства, реорганизации, ликвидации, приостановления экономической деятельности, наложения ареста на имущество; не имеет просроченной задолженности перед бюджетами всех уровней и государственными внебюджетными фондами. 

Дата: 
	Руководитель организации
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(ФИО.)

	Главный бухгалтер
	
	
	

	М.П.


	(подпись)
	
	(ФИО.)


3. Форма пояснительной записки

Общий объем пояснительной записки рекомендуется не более 5-6 страниц А4 (размер шрифта – 12, интервал между строками – одинарный). 

	1. Аннотация заявки 

	Краткое резюме всей заявки, рекомендуется заполнять после всех остальных разделов. Не более 0,5 стр. 



	2. Цель размещения в БИ. Потребность в услугах БИ 

	Как размещение в БИ поможет реализации проекта и развитию компании. Какое именно содействие требуется. Какова потребная площадь помещений. Какие требуются услуги по поддержке бизнеса и коммерциализации технологий.  Не более 0,5 стр. 



	3. Описание проекта коммерциализации технологических разработок 

	3.1. Инновационность (новизна) продукции 

	Какие новые технические решения применены в продукции, которые приводят к улучшению ее конкурентных свойств? (без раскрытия ноу-хау, рекомендуется избегать слов «уникальный», «мирового уровня», «не имеющий аналогов» и т.п.). Не более 0,25 стр.



	3.2. Конкурентные преимущества продукции 

	Качественное и количественное сравнение с существующей на рынке аналогичной продукцией, преимущества и недостатки. Не более 0,5 стр. 



	3.3. Финансовый план реализации проекта (или бизнес-план)

	Краткий финансовый план (бюджет)  или бизнес-план, если есть. Не более 1,0 стр. 



	3.4. Маркетинговый анализ 

	Оценка потенциального спроса на продукцию, в физических единицах, оценка цены реализации; оценка затрат на производство – с краткими обоснованиями. План продвижения продукции. Не более 1,0 стр.



	3.5. Защита интеллектуальной собственности

	Как в настоящее время защищена разработка (патент, лицензия, ноу-хау, другое)? Какими правами заявитель обладает на разработку. Не более 0,25 стр.



	4. Управление и команда

	4.1 Стратегическое видение развития компании

	Кратко опишите, как Вы видите развитие Вашей компании в ближайшие 3-5 лет. Цели и задачи компании на этот период. Не более 0,25 стр.



	4.2. Текущая стадия развития компании

	Кратко опишите текущее состояние Вашей компании, включая финансовые показатели, количество сотрудников, структуру управления. Не более 0,25 стр.



	4.3. Обеспеченность кадрами и квалификация исполнителей 

	Перечислите, какие специалисты, необходимые для успешной реализации Вашего проекта уже имеются в Вашей компании, или сотрудничают с Вашей компанией на договорной основе, не состоя в штате. Укажите квалификацию и опыт работы. 

Перечислите, в каких специалистах, на Ваш взгляд, дополнительно нуждается Ваша компания для успешной реализации проекта. Не более 0,5 стр. 



	5. Ожидаемые результаты. Индикаторы достижения целей 

	Оцените ежегодный объем реализации продукции, ежегодный дополнительный объем уплаты налогов, дополнительное количество рабочих мест. Все показатели оцените на момент 1 года, 2 лет, 3 лет пребывания в бизнес-инкубаторе. Кратко обоснуйте сделанные оценки. 

Если необходимо, приведите другие количественные индикаторы (показатели) достижения целей. Не более 0,5 стр. 




